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1. Formal
Formalet med tilskudsordningen til den folkeoplysende voksenundervisning er fremme

demokratiforstaelse og aktivt medborgerskab ved at gge den enkeltes almene og faglige indsigt og
feerdigheder, for at styrke evne og lyst til at tage ansvar for eget liv og deltage aktivt i samfundslivet.

Folkeoplysende voksenundervisning skal veere dben for alle, og veere almennyttig og kontinuerlig. Ved
almennyttig forstas til gavn for offentligheden/ brugerne. Ved kontinuerlig forstas en virksomhed, der
foregar over flere gange i en laeengere periode. Der skal desuden vaere tale om undervisning for voksne over
18 ar.

Inden for dette formal gives tilskud til undervisning, hvortil der er knyttet deltagerbetaling, samt til
debatskabende aktiviteter.

2. Generelle oplysninger

2.1. Lovgrundlag

Grundlaget for retningslinjerne for kommunale tilskud til den folkeoplysende voksenundervisning
finder hjemmel i lovbekendtggrelse nr. 1115 af 31/9/2018 (folkeoplysningsloven),
bekendtggrelse nr. 1251 af 12/12/2011 (folkeoplysningsbekendtggrelsen), bekendtggrelse 353 af
15/5 2003 og geldende KL Igncirkulaere for folkeoplysende voksenundervisning.

2.2. Den gkonomiske ramme
Byradet afsaetter hver ar et budget til folkeoplysende voksenundervisning. Budgettet fordeles til de
ansggte aftenskoler/oplysningsforbund med et belgb pr. time, jf. ministeriet fastsatte Igncirkulaerer.

2.3 Tilskudstilsagn
Aftenskolerne vil i december forud det ar der ydes tilskud til, kunne se deres tilskudstilsagn pa kommunens
hjemmeside til folkeoplysende omrade.

2.4. Blanketter, regler og vejledninger
Vejledninger, blanketter og skabeloner findes pa Allersd Kommunes hjemmeside til det folkeoplysende
omrade.

Allergd Kommunes ansggnings- og afregnings blanketter skal benyttes.

3. Betingelser for tilskud

En aftenskole og/eller oplysningsforbund skal, for at kunne komme i betragtning til tilskud til undervisning
og lan af kommunale lokaler, have formuleret et sat vedtaegter der opfylder folkeoplysningslovens
bestemmelser til foreningsdannelsen (jf. folkeoplysningsloven kapitel 1 og 2).



En aftenskole skal godkendes jf. reglerne i folkeoplysningsloven og har dermed ansvaret for et evt. tilskud
og/eller ansvaret for anviste lokaler.

Godkendelsen sker pa ubestemt tid, idet godkendelsen kan traekkes tilbage af Fritidsnaevnet, hvis
aftenskolen ikke leengere skgnnes at opfylde forudsaetningerne for godkendelsen eller overtraeder
geldende regler.

Aftenskolen skal vaere alment kendt og sta dben for alle. Hvis aftenskolen gnsker at etablere undervisning
inden for en bestemt afgraenset deltagerkreds (lukkede hold), hvor seerlige forhold ggr sig geeldende, skal
der spges forhandsgodkendelse hos Fritidsnaevnet, jf. folkeoplysningsloven § 7 stk. 4.

Ansggning om godkendelse som forening der tilbyder voksenundervisning, sker pa Allergd Kommunes
hjemmeside for det folkeoplysende omrade.

Godkendelse af nye aftenskoler kan ske Igbende, men tildeling tilskud kan kun ske i forbindelse med den
normale ansggningsfrist.

For at kunne sg@ge tilskud til undervisning, skal en aftenskole vaere hjemmehgrende i Allergd Kommune.
Det er Byradet, der afggr om en aftenskole er hjemmehgrende.

For tveerkommunale/regionale oplysningsforbund gzelder, at mindst et medlem af aftenskolens bestyrelse
skal vaere bosiddende i Allered Kommune, for at aftenskolen kan regnes som hjemmehgrende.

| medfgr af § 7 og § 12 i lov om offentlige betalinger m.v., jf. lovbekendtggrelse nr. 798 af 28. juni 2007 skal
foreningen desuden veere CVR registeret og have en digital postkasse.

3.1 Undervisningens omfang

Den folkeoplysende voksenundervisning omfatter undervisning, studiekredse, foredrags-virksomhed,
debatskabende aktiviteter og aktiviteter som fleksible tilrettelaegges former, hvortil der er knyttet
deltagerbetaling.

Fleksible tilrettelaeggelsesformer skal baseres pa holddannelse, veere dben for alle, og deltagerne skal vaere
tilmeldt og registreret. Undervisning der afvikles som fleksible tilrettelseggelsesformer kan afregnes pa

andre udgiftstyper end laerer- og lederlgn.

Der ydes tilskud til aflanning af laerere og ledere, der aflgnnes efter det af ministeriet fastsatte
Igncirkulzere.

Undervisningsomradet omfatter endvidere debatskabende aktiviteter, hvortil der ikke er krav om
deltagerbetaling eller brug af det af ministeriet fastsatte Igncirkulzerer.

Undervisningsomradet har frit emnevalg, frit leerervalg og frit valg mellem tilretteleeggelses-former.

3.2 Holdstgrrelser
Initiativtageren fastsaetter selv holdets stgrrelse.

Med hensyn til tilskud til handicaphold kan der maksimalt deltage 8 som er handicappede i relation til det
konkrete emne.

Ved blandede hold kan der maksimalt deltage 10 personer, hvor maksimalt de 5 kan veere handicappede i
relation til emnet.



3.3 Begraensning
Der ydes ikke tilskud til:

e Undervisning, studiekredse og foredrag inden for
- Spil (bridge, skak mv.),
- Idraet og sports- og konkurrencepraeget virksomhed, herunder dans bortset fra folkedans.
- Der ydes endvidere ikke tilskud til motionsgymnastik (der ydes tilskud til afspaending og
yoga).
- Fremstilling af alkoholiske drikke.

Dette gaelder bade teoretisk undervisning inden for omraderne og udgvelse i praksis.

e Der kan ikke ydes tilskud til agitation, behandling, underholdning, forkyndelse eller udbredelse af
overtro.

e Der ydes ikke tilskud til formel kompetencegivende undervisning, jf. folkeoplysningsloven § 7 stk.
3.

e Virksomheden skal sta aben for alle. Fritidsnaevnet kan, hvor saerlige forhold ggr sig gaeldende,
godkende virksomheden for en bestemt afgraenset deltagerkreds.

Hvis et emne ikke er tilskudsberettiget, ma timerne ikke indga i foreningens tilskudsregnskab.

3.4 Krav til foreningens stamdata pa foreningsportalen

Med hjemmel i folkeoplysningslovens §33 stk. 5, §44a stk. 2 og 3 og §4 stk. 4 pakraeves det at alle
folkeoplysende foreninger og aftenskoler der modtager tilskud efter loven, til enhver tid har opdateret
felgende i Allergd Kommunes foreningsportal:

e Foreningens stamdata (navn, cvr nr. og kontaktmail)
e Navn, efternavn, funktion og e-mail adresse pa samtlige bestyrelsesmedlemmer

e Foreningens geldende vedtaegter og dokumentation for vedtagelse og eendringer af vedtaegter.
Vedtaegterne skal vaere underskrevet af hele bestyrelsen og vedtagelse af vedtsegterne skal kunne
dokumenteres sket pa stiftende, ordinaer eller ekstraordinaer generalforsamling.

e Referat af foreningens seneste afholdte generalforsamling samt foreningens arsberetning.

e En digital udfyldt tro og love erkleering vedr. indhentelse af b@rneattester jf. folkeoplysningsloven
§4, stk. 4. Erklzeringen afgives en gang arligt, sammen med ansggning om tilskud til undervisning
for det kommende ar. Foreligger den nzaevnte erklzering ikke, skal byradet undlade at give
tilskud/stille kommunale lokaler til radighed, jf. folkeoplysningsloven § 33 stk. 7.

3.5 Bestyrelsens sammensatning og ansvar

Foreningens bestyrelse skal minimum bestar af 5 personer og heraf en formand og en kasserer. Formand
og kasserer ma ikke vaere samme person. Derudover valger bestyrelsen en revisor, som ikke ma vaere
medlem af bestyrelsen.

3.5.1 Bestyrelsens ansvar
Jeevnfgr folkeoplysningsloven §31 er foreningens bestyrelse ansvarlig over for Allergd Kommune for det
modtagne tilskud samt at de oplysninger som indgives til Allergd kommune er korrekte.
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Hvis et evt. tilbagebetalingskrav til aftenskolen er opstaet ved retsstridig handling eller undladelse, der kan
tilregnes som forsaetlig eller uagtsom, haefter bestyrelsens medlemmer personligt for det aktivitetstilskud
som foreningen har modtaget jf. folkeoplysningsloven § 33.

Foreningen kan blive mgdt med et tilbagebetalingskrav, hvis der indgives forkerte oplysninger, herunder
oplysninger der ikke er den forngdne dokumentation for.

3.6 Deltagere fra andre kommuner (mellemkommunal refusion)

Foreninger der modtager tilskud til undervisning m.v., fremsender senest den 1. oktober en liste med
oplysning om; navn, adresse, cpr.nr. samt fag og timetal, kursusstart og slutdato pa deltagere i
undervisning og studiekredsvirksomhed, der ikke er bosiddende i Allergd Kommune.

3.7 Virksomhed i andre kommuner

Safremt der etableres undervisning eller studiekredsvirksomhed saledes at mere end 25 % af
virksomheden finder sted uden for Allersd kommune, skal dette forudgaende godkendes af Allergd
Kommune.

| henhold til Folkeoplysningsloven § 5. stk. 7. kan kommunalbestyrelsen godkende foreninger der ikke er
hjemmehgrende i kommunen.

4. Tilskuds- og regnskabsar
Tilskud til undervisning udbetales og afregnes for et kalenderar.

Hvis aftenskolens regnskab ikke fglger kalenderaret pakraeves fglgende:

e Aftenskolen skal udarbejde et saerskilt tilskuds-arsregnskab der fglger kalenderaret hvoraf de
tilskudsberettigede udgifter og indtaegter samt arets tilskudstilsagn, tydeligt fremgar.

e Tilskuds-arsregnskabet skal vaere underskrevet af den samlede bestyrelse, samt foreningens
revisor.

e  Tilskuds-arsregnskabet skal, i lighed med aftenskolens ordinaere arsregnskab, fremlaegges og
godkendes pa generalforsamlingen. Fremlaeggelsen og godkendelsen skal fremga af referatet for
generalforsamlingen.

e Tilskudstilsagnet skal fremga i det ordinaere arsregnskab, og er det periodiseret, skal dette fremga
i en note til arsregnskabet.

5. Beregning af tilskud

Naeste ars tilskud beregnes pa baggrund af aftenskolens faktisk afviklede undervisningstimer fra 1. januar
og frem til ansggningsdatoen den 1. oktober samt et forventet forbrug af undervisningstimer for den
resterende del af aret forud for ansggningsaret.

Safremt det oplyste forventede forbrug ved afregningen af aret, viser sig at veere mindre, reguleres det i
naeste ars tilskud i forbindelse med udbetaling af 2. rate.

Nye foreninger giver oplysninger om foreningens forventede virksomhed i tilskudsaret. Fritidsnaevnet kan
nedsaette tilskudsgrundlaget til hvad naevnet anser som realistisk pa grundlag af ansggerens oplysninger.

Safremt der sgges tilskud til flere undervisningstimer end beregnede (de faktisk afholdte + de forventede
timer i aret forud for ansggningsaret) er det Fritidsnaevnet der beslutter om timetallet kan godkendes.



5.1 Ansg@gningsfrist
Ansggningsfristen fastsaettes til den 1. oktober i det kalenderar der ligger forud for tilskudsaret.
Ansggningsfristen fastlaegges af Fritidsnaevnet.

Ansggningsskema findes pa Alleread Kommunes hjemmeside til det folkeoplysende omrade. Dette skema
skal benyttes.

Ansggningsskemaet skal vaere underskrevet og skal uploades pa Allergd Kommunes foreningsportal.

Hvis den fastsatte ansggningsfrist ikke kan overholdes, kan der sgges om udszettelse. Ansggning om
udsaettelse skal ske pa e-mail til booking@alleroed.dk

Der kan ikke gives udsaettelse leengere end til den 1. november. Ansggninger, som modtages efter
ansggningsfristens udlgb, og som ikke er bevilget udsaettelse, kan ikke forvente at komme i betragtning til
tilskud.

5.2 Udbetaling af tilskud
Tilskuddet udmeldes som tilskudstilsagn pa Allergd Kommunes hjemmeside til det folkeoplysende omrade
i december maned.

5.2.1 Aftenskoler der selv forestar lgnudbetalingen
Tilskud til foreninger der selv forestar Ignudbetalingen, udbetales i 2 rater; 1. rate inkl. 10 %
debatskabende midler den 15. januar, og 2. rate i august/september.

5.2.2 Aftenskoler hvor kommunen forestar lgnudbetalingen

Tilskud til foreninger, hvor kommunen forestar Ignudbetalingen, jf. folkeoplysningslovens § 12, indszettes
pa en konto oprettet med foreningens navn i Allergd Kommunes gkonomisystem. Lgnudbetalingen vil
herfra finde sted i det omfang, der er daekning pa kontoen.

Aftenskolen indsender i januar og august maned timeprognoser for et halvt ar ad gangen. Prognoserne skal
uploades pa foreningsportalen.

Foreningens egen andel af Ignnen opkraeves af kommunen senest den 1.september og 31. december i
tilskudsaret.

5.3 Tilskud til almen- og handicap undervisning
Tilskud til undervisning, studiekredse og foredragsraekker (almene timer) kan maksimalt beregnes pa
baggrund af 1/3 af det ansggte timetal, jf. folkeoplysningsloven § 11.

Tilskud til undervisning som instrumental undervisning (undervisning der forudsaetter sma hold), jf.
folkeoplysningslovens § 8a nr. 2, beregnes som almene timer.

Et foredrag teeller som 6 almene undervisningstimer.

Ved undervisning af handicappede (handicap timer) i relation til et konkret emne, hvor der forudsaettes en
seerlig indsats fra leereren som ggr, at der kun kan undervises fa pa holdet, ydes et supplerende tilskud,
saledes at tilskuddet maksimalt kan beregnes pa baggrund af 8/9 af det ansggte timetal, jf.
folkeoplysningsloven § 11.



Ved blandede hold (undervisning af handicappede og ikke handicappede sammen) fordeles tilskuddet
forholdsmaessigt mellem undervisning til 1/3 tilskud og undervisning af handicappede i relation til et
konkret emne til 8/9 tilskud.

Se i gvrigt afsnit 5.4.3 vedrgrende undervisning af handicappede.

Den enkelte aftenskoles omregnede undervisningstimetal ganges med den i Igncirkulaeret fastsatte
leererlgn inkl. feriegodtggrelse + 13 % heraf til lederlgn.

Kommunens afsatte budget til undervisning fordeles herefter sdledes:

Det af kommunen afsatte budget til undervisning x det maksimalt opnaelige tilskud
Det samlede maksimalt opnaelige

Det udmeldte tilskud indeholder 10 % til debatskabende aktiviteter og 90 % til undervisning.

5.4 Afregning af tilskud
Afregningsskema findes Allergd Kommunes hjemmeside til det folkeoplysende omrade. Dette skema skal
benyttes.

Afregningen skal vaere underskrevet af aftenskolens samlede bestyrelse samt skolens revisor og uploades
pa Allergd Kommunes foreningsportal.

5.4.1 Frist for afregning

Senest den 1. maj i aret efter tilskudsaret, indsender den enkelte forening/oplysningsforbund
regnskabsoplysninger for det senest afsluttende tilskuds ar. Regnskabsaflaeggelsen omfatter fglgende
oplysninger:

Antal gennemfgrte undervisningstimer og udbetalt leder- og laererlgn fordelt pa:
1) Undervisning studiekreds og foredrag
2) Undervisning af handicappede i relation til et konkret emne.
3) Debatskabende aktiviteter
4) Evt. tilskud til fleksibel tilretteleeggelses former
Statistiske oplysninger:
=  Oplysning om antal deltagere fordelt pa undervisning og studiekreds, foredrag,
instrumentalundervisning samt undervisning af handicappede i relation til et konkret
emne.
=  Oplysning om antal deltagere og antal gennemfgrte undervisningstimer fordelt pa emner.

Safremt afregningen ikke er modtaget rettidigt vil tilskuddet blive reduceret som fglgende:
e 1. gang afregningen indsendes for sent traekkes der 25 % af tilskuddet.
e 2. gang afregningen indsendes for sent traekkes der 50 % af tilskuddet. Dette er kun geeldende,
hvis der er tale om to pa hinanden fglgende ar.

Der foretages ikke fradrag safremt foreningen skriftligt seger om udsaettelse inden afregningsfristens
udlgb.

Hvis den fastsatte afregningsfrist ikke kan overholdes, kan der sgges om udsaettelse. Ansggning om
udsaettelse skal ske pa e-mail til booking@alleroed.dk




Der kan ikke gives udsaettelse lzengere end til den 15. maj. Afregninger, som modtages efter fristens udlgb,
og som ikke er bevilget udsaettelse, kan ikke forvente at komme i betragtning til tilskud og kan blive mgdt
af et tilbagebetalingskrav.

5.4.2 Afregning
Tilskud til undervisning afregnes saledes, at kommunens tilskud til Isnudgiften maksimalt ma udggre 1/3
for undervisning, instrumentalundervisning, studiekredse og foredrag.

e For handicapundervisningen ma kommunens tilskud maksimalt udggre 8/9 af Ignudgiften.

e Ved blandede hold afregnes tilskuddet forholdsmaessigt mellem handicappede og ikke
handicappede.

De tilskudsberettigede udgifter skal alle relatere sig til Ign, f.eks. sygedagpenge m.v.

Safremt tilskuddet overstiger 1/3 og/eller 8/9 skal det for meget udbetalte tilbagebetales. Belgbet
fratraekkes i 2. rate for de aftenskoler som selv foretager udbetaling af I@n. For aftenskoler sker
tilbagebetaling i forbindelse med udbetaling af indevaerende ars tilskud.

Puljen til debatskabende aktiviteter skal afregnes saerskilt og der skal indsendes en beretning /beskrivelse
af de afviklede aktiviteter samudgifterne og annoncering hertil.

5.4.3 Seerligt for handicapundervisning

Folkeoplysningsloven abner mulighed for, at aftenskoler, oplysningsforbund og andre foreninger, der
tilbyder folkeoplysende voksenundervisning (i det felgende benavnt oplysningsforbund) kan opna et
forhgjet kommunalt undervisningstilskud til deltagere, som er handicappede i relation til et konkret
undervisningsemne —i det fglgende benaevnt “handicapundervisning”.

En deltager indgar i beregningen som handicappet, hvis den pagaldende skriftligt over for foreningen, har
erklaeret sin deltagelse som handicappet i relation til undervisning i et konkret emne.

Fritidsnaevnet kan fravige kravet om en erklaering, hvor det er dbenbart, at deltagerne er handicappede i
relation til den konkrete undervisning.

Seerlige kendetegn for handicapundervisning
Handicapundervisning er almindelig voksenundervisning, hvor der kraeves en szerlig tilretteleeggelse og
paedagogisk indsats, som er ngdvendig for, at deltageren kan opna fuldt udbytte af undervisningen.

Undervisningen kan tilrettelaegges saledes, at deltagere, der er handicappede i relation til emnet, kan
integreres pa et alment hold, eller der kan oprettes hold seerligt tilrettelagt for handicappede. | begge
tilfaelde vil holdene have et begraenset antal deltagere.

| Allered Kommune kan der pa et handicaphold maksimalt veere 8 deltagere, som er handicappede i
relation til et konkret emne.

P3 et blandet hold med bade deltagere, der er handicappede i relation til det konkrete emne, og deltagere,
der ikke er handicappede i relation til det konkrete emne, kan der maksimalt vaere 10 deltagere pa holdet.
Af de 10 deltagere kan hgjst 5 veere handicappede i relation til det konkrete emne.

Det vil sige, at safremt der skal ydes et forhgjet undervisningstilskud til handicapundervisning, sa skal:
9



e Deltageren vaere afskaret fra at deltage pa lige vilkar med ikke-handicappede.

e Deltageren vaere handicappet i relation til det konkrete undervisningsemne. At deltageren har et
handicap er ikke ensbetydende med, at deltageren er handicappet i relation til emnet.

e Undervisningen foregar pa hold med begranset antal deltagere, og hvor en seerlig paedagogisk
indsats er ngdvendig for, at deltageren kan opna fuldt udbytte af undervisningen.

Kursusbeskrivelse

Det er vigtigt, at der i oplysningsforbundets eller foreningens udbudsmateriale foreligger en klar og konkret
beskrivelse af undervisningsemnet og malgruppen. Det skal ggre det gennemskueligt for bade deltager,
underviser samt udbyder at vurdere, om den enkelte deltager er handicappet i forhold til
undervisningsforlgb og emne.

Ved undervisningsforlgb, der udbydes som handicaphold, skal der ligeledes vaere en tydelig beskrivelse af,
hvilke padagogiske hensyn der vil vaere behov for. Det skal fremga af kursusbeskrivelsen, at det er et
handicaphold.

| forhold til almene hold med integreret handicapundervisning er det vaesentligt med en konkret
beskrivelse af emneindhold, sa det er nemt for parterne at afggre, om deltageren er handicappet i forhold
til det konkrete emne.

| udbudsmaterialet skal det endvidere fremga, at deltageren vil blive gjort bekendt med vejledning til
handicapundervisning og efterfglgende skal underskrive en handicaperklaering.

Hvad er, og hvad er ikke, tilskudsberettiget undervisning

Det vil altid bero pa en konkret vurdering af den enkelte kursist og det konkrete undervisningsforlgb,
hvorvidt der er tale om handicapundervisning. Det er dog vigtigt at understrege, at deltageren i sig selv
ikke kan vaere handicappet i relation til et konkret emne, fx ved at vaere aldre, gravid, overvaegtig mv.

Herunder fglger nogle eksempler pa, hvad der kan vaere og ikke er tilskudsberettiget
handicapundervisning.

» Handicappede deltagere integreret pa alment hold

En kegrestolsbruger eller gangbesveeret person betragtes som almindelig deltager i fag som eksempelvis
sprog, historie eller IT, men i fag som bevagelseslaere kan den pagaldende vaere handicappet i relation til
emnet.

En person, der er ordblind, betragtes som almindelig deltager i fag som eksempelvis tegning, maling eller
gastronomi, men i fag som sprog og historie kan den pagaeldende vaere handicappet i relation til emnet.

e Seerligt tilrettelagt hold for handicappede
Undervisning i historie, litteratur m.v. tilrettelagt for personer, hvor indlaeringsvanskeligheden beror pa et
handicap som eksempelvis at veere hjerneskadede eller udviklingsh&emmede, er handicapundervisning.

Undervisning i historie, litteratur m.v. tilrettelagt for bevaegelseshandicappede er ikke
handicapundervisning.

Undervisning i blindskrift for blinde betragtes heller ikke som handicapundervisning.

o |kke tilskudsberettiget undervisning
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Der kan opsta undervisningsforlgb, som har karakter af genoptraening eller behandling. Det kan
eksempelvis vaere ryggvelser tilrettelagt for personer med darlig ryg eller kurser for angstlidende, hvor
emne og formal er at formindske angstfglelsen. Det hgrer under anden lovgivning og kan ikke opna
undervisningstilskud.

Samarbejde mellem voksenundervisningen og institutioner, hvor undervisningen erstatter eller er en
integreret del af den samarbejdende institutions virksomhed, kan heller ikke opna undervisningstilskud.

Handicaperklzring

Oplysningsforbundene skal indhente underskrifter fra alle deltagere pa handicaphold samt for
handicappede deltagere pa blandede hold. Deltagerne skal skrive under p3, at de er handicappede i
relation til det konkrete emne. Den handicaperklzaering, som oplysningsforbundet vaelger at anvende, skal
indeholde de samme informationer som Allergd Kommunes handicaperklzering.

Handicaperklaeringen skal opbevares af oplysningsforbundet i 5 ar, og erklaeringen skal udleveres til
kommunen pa forlangende.

| bilag 1 findes Allergd Kommunens handicaperklaering.

5.4.4 Seerligt for tilskud til debatskabende aktiviteter
Foreningen skal afseette 10 pct. af tilskuddet til debatskabende aktiviteter, jf. folkeoplysningsloven § 8 stk.
3.

De debatskabende aktiviteter kan afregnes pa andre udgiftstyper end lzerer- og lederlgn.

Det er ikke en betingelse, at der er knyttet deltagerbetaling til debatskabende aktiviteter, men hvis det er
tilfaeldet, skal et eventuelt overskud opstaet i forbindelse hermed bruges inden for folkeoplysningslovens
omrade.

Debatskabende aktiviteter skal annonceres offentligt, og arrangementerne skal veere dbne for alle.

Aktiviteterne skal opfylde formalet med folkeoplysende voksenundervisning. Aktiviteterne skal herudover
foregd, sa emnerne saettes ind i en bredere samfundsbetonet og helhedsorienteret ramme, og de skal rette
sig mod brede malgrupper.

De emner, der indgar i arrangementerne, skal vaere vaesentlige, debatskabende og vzere af interesse for
faellesskabet. Aktiviteterne skal tilbydes, sa der i arrangementet foregar en debat, der inddrager deltagerne
aktivt. Debatdelen skal indga som en naturlig og veesentlig del af arrangementet.

Formalet med de debatskabende aktiviteter ma ikke veere behandling, agitation, under-holdning,
valgkampagner, forkyndelse eller udbredelse af overtro, men der ma gerne oplyses og skabes debat
herom.

De debatskabende aktiviteter kan forega i et samarbejde med andre foreninger, organisationer,
institutioner m.v.

Puljen kan ikke anvendes til:

e Befordring af deltagere.
e Forplejning af og udgifter til overnatning for deltagere.
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e Materiel, herunder handicapbetingede udgifter af blivende vaerdi.
e  Entre udgifter for deltagere

Alle udgifter, afholdt til debatskabende aktiviteter, skal kunne dokumenteres, dog kan udgifter til
lederhonorar og administration indregnes ud fra en konkret vurdering i forhold til hvert arrangement.

Hvis debatskabende aktiviteter foregar i samarbejde mellem flere initiativtagere, skal den enkelte
forening/initiativtager aflaegge regnskab for de udgifter, den har haft i forbindelse med arrangementet.

5.4.4 Seerligt for fleksibel tilrettelaeggelsesform
Foreningen har mulighed for at anvende op til 40 % til fleksibel tilretteleeggelsesformer.
De 40 % kan anvendes af tilskuddet til undervisning efter fradrag af 10 % til debatskabende aktiviteter.

Undervisning m.v. tilrettelagt som fleksible tilretteleeggelsesformer, kan afregnes efter andre
udgiftstyper end lzerer- og lederlgn, og foreningen er ikke bundet til at anvende den central fastsatte
Ignsats.

Undervisning tilrettelagt som fleksible tilrettelaeggelsesformer skal opfylde folkeoplysningslovens
almindelige formalsbestemmelser, og skal derudover have til formal, at styrke udviklingen af et aktivt
medborgerskab inden for veesentlige samfundsrelaterede omrader.

Det er en forudsaetning, at undervisning tilrettelagt som fleksible tilrettelaeggelsesformer klart skal adskille
sig fra den almindeligt tilrettelagte aftenskoleundervisning.

Under fleksible tilretteleeggelsesformer kan gennemfgres it-baseret fjernundervisning. | det tilfaelde, er det
et krav, at min. 30 % af timerne gennemfgres i feellesskab ved fysisk fremmgde.

Undervisning tilrettelagt som fleksible tilretteleeggelsesformer skal forega pa hold, hvor deltagerne er
registreret. Undervisning skal sta aben for alle, og der skal foreligge en deltagerbetaling pa samme made
som ved den almindeligt tilrettelagte aftenskoleundervisning.

Alene fglgende udgiftstyper kan indga i tilskudsafregningen:

e Lgn til de personer, der forestar undervisning m.v.

e Lederhonorar, dog hgjst 20 % af de tilskudsberettigede udgifter.
e Udgifter til etablering af internetadgang.

e Undervisningsmaterialer af ikke blivende vaerdi.

e Udgifter til annoncering.

e Lokaleudgifter.

Tilskud til fleksibel tilrettelaeggelses former skal afregnes saerskilt, og der kan maksimalt medregnes
fastsatte Ign pr. time til foredrag.

5.5 Foreningens egen revision
Tilskudsregnskabet skal forinden fremsendelse revideres af foreningens revisor, jf. bekendtggrelse nr. 1251

§109.

Safremt foreningens samlede tilskud overstiger 250.000 kr. i undervisningsaret skal foreningens
tilskudsregnskab revideres af en registreret eller statsautoriseret revisor.
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Revisor kontrollerer, at foreningens oplysninger og regnskabet er i overensstemmelse med Lov om stgtte
til Folkeoplysning samt de af Allergd Byrad fastsatte retningslinjer.

Revisionen skal ske i overensstemmelse med folkeoplysningslovens kapitel 8 og tilhgrende bekendtggrelse
om stgtte til folkeoplysende voksenundervisning og frivilligt folkeoplysende foreningsarbejde.

Ved revisionen skal efterprgves, om tilskudsregnskabet er rigtigt, og om de dispositioner, der er omfattet
af regnskabsaflaeggelsen, er i overensstemmelse med betingelserne i de givne bevillinger, geeldende regler
og saedvanlig praksis. Revisor skal bl.a. efterprgve om:

e Foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne.

e Foreningens oplysninger til brug ved beregningen af tilskud er korrekte.

e Det kommunale tilskud er korrekt optaget i regnskabet

e Lgnudgifter til undervisning m.v. er beregnet og udbetalt i overensstemmelse med de fastsatte
regler

e Der foreligger dokumentation for deltagernes samlede egenbetaling.

Hvis revisor bliver opmaerksom pa lovovertraedelser eller tilsidesattelse af forskrifter, skal revisor straks
give foreningen meddelelse herom og pase, at foreningen inden 4 uger giver disse oplysninger videre til
kommunen. Hvis foreningen ikke g@r dette, skal revisor snarest rette henvendelse direkte til kommunen.

Tilskud under 250.000 kr. pr. ar

Foreninger der modtager et samlet aktivitetstilskud pa under 250.000 kr. kan lade deres tilskudsregnskab
revidere af en generalforsamlingsvalgt revisor eller en af foreningen udpeget. Det reviderede
tilskudsregnskab fremsendes med revisors underskrift og pategning, hvoraf det skal fremga, at regnskabet
er revideret i overensstemmelse med reglerne i bekendtggrelsen og i overensstemmelse med naervaerende
retningslinjer. Evt. forbehold skal fremga af pategningen.

Tilskudsregnskabet skal jaevnfar folkeoplysningsloven & 29 vaere underskrevet af hele bestyrelsen og
revisor.

Hvis forvaltningen mener en yderligere revision er ngdvendig, forelaegges sagen for fritidsnaevnet, der
herefter palaegger foreningen for egen regning at lade regnskabet revidere af en registreret revisor, en
statsautoriseret revisor eller Kommunernes Revisionsafdeling.

Tilskud over 250.000 kr. pr. ar

Foreninger, der modtager et samlet tilskud pa over 250.000 kr. til undervisning, aktiviteter og lokaler
eksklusiv faste tilskud, skal have deres tilskudsregnskab revideret af en registreret revisor, en
statsautoriseret revisor eller Kommunernes Revisionsafdeling.

Revisor fgrer en revisionsprotokol, hvori der skal indfgres beretning om revisionsarbejdet som helhed,
vaesentlige forhold og en saerskilt erklaering om hvorvidt:

e Revisor opfylder geeldende habilitetsregler

e Revisor har modtaget alle oplysninger, der er anmodet om

e Revisor anser regnskabet for aflagt i overensstemmelse med gaeldende regler

e Tilskuddet er anvendt i overensstemmelse med de givne vilkar og tilskudsgrundlaget er opgjort i
overensstemmelse med gxldende regler
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Genpart af revisionsprotokollen og det reviderede tilskudsregnskab fremsendes med revisors underskrift
og pategning, hvoraf det skal fremga, at regnskabet er revideret i overensstemmelse med reglerne i
bekendtggrelsen og i overensstemmelse med naervaerende retningslinjer. Evt. forbehold skal fremga af
pategningen.

Tilskudsregnskabet skal jeevnfer folkeoplysningsloven § 29 vaere underskrevet af hele bestyrelsen og
revisor.

6. Kommunens tilsynspligt og udvidet revision

Allergd Kommune skal jf. folkeoplysningslovens §33 fgre tilsyn med, at foreninger der modtager tilskud til
undervisning opfylder betingelserne i folkeoplysningsloven. Dette indebaerer at Allergd Kommune kan
indhente alle ngdvendige oplysninger hos den enkelte forening, hvis det findes ngdvendigt.

| henhold til Folkeoplysningslovens kap. 8, § 29 stk. 4, kan Kommunalbestyrelsen fastsaette formkrav til
regnskabsafleeggelse og revision.

6.2. Udvidet revision
Hver ar udtages 2 aftenskoler og/eller oplysningsforbund til udvidet revision.
Udvaelgelsen sker efter fglgende kriterier:

e Opfelgning pa forhold fra sidste ars udvidet revision

e Forhold ved foreningens afregning, der kraever uddybning

e Aftenskoler/oplysningsforbund som ikke tidligere har modtaget tilskud
e Ved ophgr af aftenskole/oplysningsforbund

e Alle aftenskoler/oplysningsforbund udtages hen over en arraekke

En af foreningen udpeget revisor skal pategne arsregnskabet/tilskudsregnskabet. Revisoren udpeges uden
for foreningens ledelse. Det er, jeevnfgr afsnit 5.5.2, et krav, at regnskabet pategnes af en registreret
revisor, hvis foreningens samlede tilskud er pa mere end 250.000 kr.

Foreninger der er udtaget til udvidet revision far besked via e-mail senest den 15. maj, og har herefter 3
uger til at uploade dokumentation.

Allergd Kommune udbetaler 2. rate af arets tilskud til de udtagende foreninger i august/september under
forudseetning af, at alle ngdvendige oplysninger og dokumentation er udfyldt korrekt og uploadet senest 3

uger efter indkaldelse til udvidet revision.

Bilag der ikke opfylder nedenstdaende krav til dokumentation vil blive afvist.

6.2.2 Krav til dokumentationens form
Den pakraevede dokumentation ved tilsyn eller udvidet revision skal uploades som én samlet fil pa Allergd
Kommunes foreningsportal.

Dokumentationen uploades saledes at, undervisers arsopggrelse efterfglges af underviserens holdkort.
Hvis dette ikke er muligt, skal aftenskolen medsende en lasevejledning til bilagsdokumentationen.
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6.2.3 Krav til dokumentationen
Aftenskolen uploader nedenstdende i et dokument pa Allergd Kommunes foreningsportal:

e Den enkelte laereres Ignsedler samt arsopggrelse fra Told & Skat.

e Holdkort med tydelig angivelse af:
Undervisers navn
Antal undervisningstimer
Antal deltagere pa holdet
Sted (kommune, hvor undervisningen foregar)
Undervisningsform (almen, handicap, fleksibel undervisningsform, foredrag)
Beskrivelse af holdet (fra hjemmeside eller postomdelt haefte)
Evt. handicap erklaeringer

e Arsopggrelse fra Told & Skat pa skoleleder og evt. administrativt personale, hvis Ignudgiften/andel
af Ienudgiften medtages i afregning af tilskud til Allersd Kommune.

e Afholdte udgifter til fleksible tilrettelaeggelsesformer med tilhgrende bilag (inkl. annoncering).
e Ved tvaerkommunale aftenskoler, skal der foreligge oplysning om daekningskommuner.

e Revisors pategning af arsregnskabet

7. Ikrafttreeden
Vedtaget pa mgde i Kultur- og Idraetsudvalget den 12. april 2021
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8. Bilag til retningslinjer for tilskud til voksenundervisning
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Bilag 1: Handicaperklzering

HANDICAPERKLARING

Undertegnede

Navn:

Cpr-nummer:

Adresse:

Telefon:

Deltager i fglgende fag:

Antal timer: Start- og slutdato:

Erkleerer herved pa tro og love, at vaere handicappet i relation til undervisningen i det konkrete emne.

Emne/fag: Handicap:

Dato: Underskrift:

Aftenskolens navn og adresse.

Dato: Underskrift:
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Bilag 2: Revisorens opgaver i forbindelse med tilskud i henhold til folkeoplysningsloven

Kommunalbestyrelsen i Allered Kommune har fastsat, at der sondres mellem,
hvilken form for revision st@grre og mindre regnskaber skal underkastes.

For stg@rre tilskud geelder det, at regnskaberne skal revideres af en professionel, altsa en statsautoriseret
eller registreret revisor, mens de foreninger, som modtager mindre tilskud, kan anvende en foreningsvalgt
/udpeget revisor. Revisoren skal udpeges uden for foreningens ledelse.

Kommunalbestyrelsen har besluttet, fglgende graenser for, hvornar en foreningens tilskudsregnskaber skal
revideres af en professionel:

Aftenskoler, der modtager mere end 250.000 kr. i kommunale tilskud i kalenderaret, skal lade sine
tilskudsregnskaber revidere og pategne af en registreret eller statsautoriseret revisor. Aftenskoler, der
modtager mindre end 250.000 kr. i tilskud i kalenderaret, kan benytte sig af en foreningsvalgt revisor.

Revisorens pligter er i detaljer beskrevet i det fglgende. For mindre tilskud glder det overordnet, at
revisoren skal efterprgve, om regnskabet er rigtigt, om foreningen har overholdt Folkeoplysningsloven og
kommunens tilskudsregler, og i gvrigt anfgre sine bemaerkninger — herunder eventuelle forbehold — til
regnskabet i en pategning.

For stgrre tilskud skal ovenstaende kontrol suppleres med en revision efter god revisionsskik. Der skal
foretages uanmeldt kasseeftersyn og f@res en egentlig revisionsprotokol. Revisoren skal endvidere pase, at
foreningen inden 3 uger efter, at revisoren har patalt lovovertraedelser eller tilsidesaettelser af forskrifter af
vaesentlig betydning, har underrettet Kommunalbestyrelsen. Hvis dette ikke er sket, underretter revisoren
snarest Kommunalbestyrelsen.

Endelig kan kommunen i henhold til Folkeoplysningslovens § 30 indhente yderligere oplysninger hos
foreningen, safremt der er mistanke om uregelmaessigheder, eller hvis kommunen i gvrigt gnsker at
kontrollere foreningens oplysninger. Generelt kan Kommunalbestyrelsen forlange de oplysninger meddelt,
som er ngdvendige for en vurdering af, om foreningen har opfyldt tilskudsbetingelserne.

Foreningerne skal pa forlangende indsende bilag som dokumentation for de afholdte lokaleudgifter. Der vil
blive foretaget stikprgvekontrol, og dokumentation kan endvidere blive indkaldt med henblik pa

tematiserede kontroller.

Revisionens omfang

Revisionen omfatter foreningens regnskaber for tilskud givet efter kap. 4, 5 og 7 i folkeoplysningsloven.

Revisionsplan - overordnet
Revisionen tilrettelaegges af revisor under hensyn til reglerne i denne instruks.

For stgrre tilskud geelder specielt fglgende:

Revisionen skal foretages i overensstemmelse med god revisionsskik.

Der skal foretages uanmeldt kasseeftersyn og fgres en egentlig revisionsprotokol.
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For alle tilskud gaelder fglgende:

Det gennemgaende princip i Folkeoplysningsloven er, at det er foreningens ledelse, der har ansvaret for
foreningens gkonomi.

Revisionen skal efterprgve, om tilskudsregnskabet er rigtigt.

Revisionen skal sikre, at regnskabet giver et retvisende billede af de reelle forhold. Det kraeves, at
tilskudsmodtageren fremlaegger et regnskab for den virksomhed, til hvilken der er ydet tilskud efter
Folkeoplysningsloven. Foreningerne vil dog oftest vaelge at aflevere regnskab for hele foreningen. Det skal
da tydeligt fremga heraf, hvilken del der vedrgrer den tilskudsberettigede del af foreningen.

Revisionen skal pdse, at de kommunale tilskud fremgar de relevante steder i regnskabet.

Revisionen skal sikre, at foreningen har overholdt de tilskudsbetingelser, som loven giver mulighed for, og
som Kommunalbestyrelsen har fastsat inden for lovens rammer.

Revisionen skal endvidere undersgge, om regnskabet er rigtigt fgrt og i overensstemmelse med
regnskabsbilagene. Endelig skal det kontrolleres, at de opgivne beholdninger og aktiver er til stede.

Revisionsplan — kontrollister

Tilskud til folkeoplysende voksenundervisning — revisorens pligter:
Det forventes, at revisor som minimum kontrollerer fglgende:

e Det samlede antal undervisningstimer er korrekt.

e Det samlede antal deltagere og deltagertimetal, fordelt pa almen undervisning, fleksible
undervisningsformer, undervisning af handicappede samt foredrag er korrekt. Ved beregning af
deltagertimetal for undervisning af handicappede og foredrag pases det, at de i lov og
bekendtggrelser fastsatte omregningsfaktorer er anvendt.

e Et eventuelt tilskud til debatskabende aktiviteter er beregnet i overensstemmelse med Allergd
Kommunes regler herom. Det samlede antal deltager- og aktivitetstimer er korrekt opgjort, samt at
det ngdvendige bilagsmateriale foreligger.

e Der foreligger kvittering for deltagerbetaling fra alle, der har deltaget i tilskudsudlgsende
undervisning og at den samlede deltagerbetaling er beregnet korrekt.

e Udbetalt lcererlgn og lederhonorarer overholder de geeldende regler i Undervisningsministeriets
cirkuleere om Ign- og andre ansattelsesforhold for ledere og leerere ved undervisning m.v. efter lov
om stette til folkeoplysning.

e Der er indberettet korrekt til SKAT, og A-skat, ATP og feriegodtggrelse er tilbageholdt og indbetalt
som foreskrevet i gaeldende regler.

e Der er indberettet og afregnet korrekt til SKAT angaende moms.

e Det samlede kommunale tilskud hgjst udger en vis andel af udbetalt lsererlgn og lederhonorar m.v.
jf. geeldende regler.
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e Undervisningen har veeret tilbudt offentligt.

e Der ikke sgges tilskud til emner oplistet i bekendtggrelse nr. 1251 § 5, medmindre
Kommunalbestyrelsen har dispenseret herfra.

e Navn, adresse og CPR nummer pa samtlige deltagere i undervisningen, der ikke har bopael i
kommunen, er afleveret til Allersd Kommune i henhold til de fastsatte frister, jf.
Folkeoplysningslovens § 43.

e Holdstgrrelserne ikke overskrider de i reglerne fastsatte stgrrelser.

e Der forefindes underskrevne erklaeringer fra hver enkelt deltager, der anses som handicappet i

relation til det konkrete emne/fag. Af erklaeringen skal deltagers navn, adresse og handicap fremga,
tillige med oplysninger om fagets/holdets/emnets navn og nummer.

ORDFORKLARING

God revisionsskik
God revisionsskik er et samlebegreb for, hvorledes en revisor skal handle. Begrebet giver kun mening for
professionelle revisorer og udvikles hele tiden gennem responsa afgivet af revisorernes responsumudvalg.

Ansvar

Ansvaret for foreningens forvaltning af de tildelte midler fremgar af folkeoplysningslovens § 31, stk. 2.
Efter denne bestemmelse pahviler det foreningen, at der tages skyldige gkonomiske hensyn ved
forvaltningen af foreningens tilskudsmidler og at s@rge for, at regnskab og formueforvaltning kontrolleres
pa en betryggende made.

Med denne bestemmelse fastslas det gennemgaende princip i folkeoplysningsloven, nemlig at det er
foreningens ledelse, der har ansvaret for foreningens gkonomi.

Ansvaret for professionelle revisorer fremgar af love om henholdsvis registrerede og statsautoriserede
revisorer.

Derudover er det klart, at der gaelder almindelige strafferetlige regler for revisorer af alle regnskaber, hvis
man som revisor har haft fortsaet til at besvige det offentlige eller andre. Sa vidt vides er der aldrig s@gt
rejst et erstatningskrav over for en foreningsvalgt revisor.

Forbehold
Revisoren skal anfgre i pategningen, hvis der er forbehold i forhold til revisionen af regnskabet. Det
betyder, at revisoren kan anvende denne instruks som en checkliste, og safremt han ikke kan kontrollere et

givent forhold, skal han skrive i sin pategning, at han har taget forbehold, og hvorfor han har taget
forbehold.

Uanmeldt kasse- og beholdningseftersyn
En gennemgang, hvor revisor uden forudgaende varsel indfinder sig hos foreningen for at gennemga, om
kassen stemmer, og om foreningens vaerdier er til stede pa foreningens konti.

Revisionsprotokol

En revisionsprotokol er en form for rapport fra revisor til foreningens ledelse, hvor revisor redeggr for,
hvilke handlinger han har foretaget i forbindelse med gennemgangen af regnskabet og eventuelle
uanmeldte kasse- og beholdningseftersyn.

20



