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Sådan ser du din facilitetsbooking 
 

Klik på ”Kommunen”  ”Tider og faciliteter”  ”Facilitetsansøgninger” i menuen i venstre side. 

 

 

 

Du åbner søge funktionen ved at klikke på de tre prikker i højre hjørne. 
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Herefter fremkommer der nogle søgekriterier. 

 

 

 

Du søger nu den tid frem du gerne vil se. 

Under ”Status” har du mulighed for at søge på ”Aflyst, ”Ansøgt” eller ”Tildelt tid” 

Hvis du ikke vælger en af de tre muligheder så vil din søgning vise alle ovenstående muligheder. 

 

 

Når du har udfyldt søgekriterierne, klikker du på ”Søg” 
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Under den enkelte booking kan du se flere detaljer omkring din booking.  

Dette gør du ved at klikke på bookingnummeret 

 

 

 

Under den enkelte booking kan du se flere detaljer omkring din booking i fanerne ”Info”, ”Datoer”, ”Historik” 

og ”Noter”. 
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Fanen ”Datoer” er den vigtigste. I denne kan du se en liste med de bookede datoer og eventuelt tider som er 

utilgængelige. Hvis en dato er utilgængelig så kan du se dette i kolonnen ”Status”. 
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