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Sådan uploader du et dokument 

 

Gå ind på www.aktivalleroed.dk og klik på ”Log ind” og ”Foreningsportalen” øverst på siden. 

Nedenstående side kommer frem, vælg herefter Log Ind. 

Udfyld e-mail og adgangskode og klik på ”Log Ind”. 
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Herefter åbner Forsiden 

 

 

 

For at uploade et dokument klikkes på det emne, du ønsker at uploade. I dette eksempel er Vedtægter valgt. 
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Klik på ”Find Fil” ikonet og find dokumentet du vil uploade på din computer, derefter klik på ”Gem”. 

 

 

 

Når dit dokument er uploadet, kan du se det under ”Kommunen”  ”Diverse”  ”Dokumenter”, som du 

finder i menuen i venstre side. 
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Her ses oversigten over uploaded dokumenter. 

 

 

 

Hvordan sletter man et dokument? 
 

Du kan slette et dokument ved at køre musen over de tre streger ud for dokumentet i højre side. Klik på 

”Slet” og bekræft din handling. 

 

 

 

Hvordan henter man et dokument? 
 

Du kan slette et dokument ved at køre musen over de tre streger ud for dokumentet i højre side. Klik på 

”Slet” og bekræft din handling. 
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