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Vejledning Lokaletilskud

Allergd Kommune har hvert ar et samlet budget til lokaletilskud og aktivitetstilskud, og
forvaltningen handterer altid afregning af det forgangne ars tilskud inden der beregnes og
udbetales tilskud. Lokaletilskud udbetales fgrst, inden restbudgettet udbetales som
aktivitetstilskud.

Det er derfor vigtigt at fristerne overholdes. Det betyder desvaerre ogsa at overskridelse af
frister eller mangelfuld afregning kan medfgre, at man som forening vil modtage krav om
tilbagebetaling af lokaletilskud, modregning i nyt tilskud, eller opkraevning.

Afregning og dokumentationskrav i forbindelse med Lokalestilskud 2024

Du finder “Afregningsskema for “Lokaletilskud 2024” og ”aktivitetstime
opggrelsesskema”, via nedenstaende link, her findes ogsa Allersd Kommunes

retningslinjer for tilskud.

Afregning af Lokaletilskud 2024 - Allergd Kommune

P3 naeste side er der en oversigt over den ngdvendige dokumentation ved afregning af
Lokaletilskud for 2024.

Dokumentationen skal uploades i foreningsportalen under:
- Paforeningens forside i foreningsportalen, under fanen ”Krav til foreningen"
- Find dernzest det relevante “Dokument emne” tryk pd det og upload dernaest
dokumentet her.
Bemeerk har du uploadet et dokument og opfyldt kravet i foreningsportalen, f.eks.

"Referat af generalforsamling”, skal dette kun ggres en enkelt gang, selvom foreningen
bade ansgger om aktivitetstilskud og lokaletilskud.
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Husk at sikre og tjekke, at dokumentet lever op til de stillede krav, du kan lzese mere om
hvilke krav der gaelder for de forskellige dokumenter i nedenstaende tabel f.eks. krav om

underskrifter mm.

Nar dokumenterne er uploadet, ma du gerne kontrollere om filerne er laesbare og

intakte.

Via nedenstaende link finder du en guide til hvordan du uploader dokumenter pa

foreningsportalen

Vejledning til upload af dokumenter pa foreningsportalen.

Dokument emne

Dokument navn i
Foreningsportalen

Krav til dokument

Lokaletilskud: Afregning
(dokumenter)

Afregningsskema -
Lokaletilskud for
2024

Skal veere underskrevet af
formand og kasserer.

Afregningsskemaet er et Excel
ark med to faner.

Fane 1, selve
afregningsskemaet hvori de
gule felter skal udfyldes.

Fane 2, en opggrelse af udgifter
til ordinzer vedligeholdelse
hvorfra summen automatisk
overfgres til cellen ordinzer
vedligeholdelse i selve
afregningsskemaet (fane 1).

Lokaletilskud: Lejekontrakt og
betaling (dokumenter)

Lejekontrakter &
betalingsdokumentation for
2024

Lejekontrakt/-er skal vaere
underskrevet. Det skal tydeligt
fremga af hver enkelt
lejekontrakt hvor mange
deltagere over og under 25 ar,
lejeperiode, lejepris samt antal
aktivitetstimer, der er
medtaget i afregningen for
den pagaeldende lejekontrakt.
Derudover skal der

vedlaegges
betalingsdokumentation for
betaling af lejen.

Kontrakter skal uploades som
en samlet fil.

Er der udfordringer anvendes
kontakt til forvaltningen.

Lokaletilskud:
Aktivitetstimeopggrelse
(dokumenter)

Aktivitetstimeopggrelse for
2024

Oversigten skal veere
underskrevet af samtlige
bestyrelsesmedlemmer

Referat af foreningens
generalforsamling

Referat af generalforsamling
afholdti 2024

Generalforsamlingens
godkendelse af arsregnskab
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2023 skal fremga af
referatet.

Arsregnskab
(tilskudsforeninger)(dokumenter)

Arsregnskab for 2024

Arsregnskabet skal vaere
underskrevet af revisor og
samtlige
bestyrelsesmedlemmer.

Af arsregnskabet skal leje-
og/eller driftsudgifter for de
private lokaler og de samlede
kontingentindtaegter fremga
tydeligt.

Arsberetning
(tilskudsforeninger)(dokumenter)

Arsberetning for 2024

En beskrivelse af aret der gik.
Er som oftest en del af referat
fra generalforsamlingen og sa
uploades referatet bare 2
gange.

Ansgge om Lokaletilskud 2025

For at ansgge om lokaletilskud for 2025, skal Lokaletilskuds ansggningsskemaet udfyldes
og uploades pa foreningsportalen, du finder lokaletilskuds ansggningsskemaet via dette

link.

Ansggning om Lokaletilskud 2025 — Allergd Kommune

Lokaletilskud for indeveerende kalenderar udbetales den 1. maj efter afregning af tilskud

for sidste kalenderar.

Har du spgrgsmal vedrgrende ansggning og afregning af lokaletilskud kan du kontakte os

pa e-mail pa booking@alleroed.dk
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